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Vorstandsmitglied Aufgaben, Zuständigkeiten 

1. Vorsitzender:  
Maik Augustin 

- 1. Ansprechpartner in Angelegenheiten des Förderver-
eins  

- vertretungsbefugt nach § 26 BGB 
- führt die Geschäfte des Vereins (z. B. Notar, Vereinsregis-

ter, Auftritte auf Veranstaltungen, Werbung für Verein, etc.) 
- Einladung zu Mitgliederversammlungen und Vorstandssit-

zungen  
- Ansprechpartner für bestimmte Projekte wie z. B. Sammel-

projekte 

2. Vorsitzende:  
Katrin Emmler 

- vertretungsbefugt nach § 26 BGB 
- Vertretung des 1. Vorsitzenden im Verhinderungsfall 
- Unterstützung des 1. Vorsitzenden (z. B. Tagesordnung für 

Vorstandssitzungen aufstellen sowie Abstimmungen mit 
Finanzamt) 

- Ansprechpartnerin für bestimmte Projekte wie z. B. 
Schlüsselanhänger, Schulplaner und TK-Projekt „Gesunde 
Schule“ 

- Newsletter 
- Ansprechpartnerin für rechtliche Fragen 

Schatzmeisterin:  
Karin Dannenberg 

- vertretungsbefugt nach § 26 BGB 
- Vermögensverwaltung, Buchführung, Jahresabschluss, 

Bankgeschäfte, Abwicklung Kassenprüfung 
- Führen der Mitgliederliste 
- Homepage (bis Ende Schuljahr 2018/2019) 
- Entwurf Steuererklärungen, Finanzamt 
- Berichterstattung und Kontakt mit dem Oberlandesgericht 

(Liste an Bußgeldern interessierter Vereine) 
- Ansprechpartnerin für bestimmte Projekte wie z. B. Pen-

delmappen und Spendenlauf 
- Vertreterin Förderverein als Gast auf Schulkonferenz und 

Sitzungen Schulelternrat 

Beisitzer/Schriftführer:  
Thomas Zapala 

- Protokollierung aller Sitzungen 
- Sorge für ordnungsgemäße Schriftführung des Vereins,  

z. B. durch Erstellen und Pflege der Vorlagen, Führung 
bzw. Ablage der Schriften des Vereins und Entwurf von 
Standardschreiben (z. B. Einladung Mitgliederversamm-
lung, Ausscheiden von Mitgliedern, Werbung für Verein) 

- Plakate, Flyer, Willkommenskarte etc. 
- Beitrag für Jahrbuch 
- Homepage (ab Schuljahr 2019/2020) 
- Führen des Arbeitsplans 

Beisitzerin/Lehrerschaft: 
Gabriele Schulze 

- Bindeglied zwischen Förderverein und Schulleitung bzw. 
Lehrerschaft, insbesondere mit Blick auf einen umfassen-
den und schnellen Informationsaustausch 

 

➔ im Übrigen siehe insbesondere die §§ 5 bis 7 der Satzung des Fördervereins 


